Zakladni Skola a Materska skola Hradek 144, prispévkova organizace

Zakladni Skola a Matefska skola Hradek 144,
okres Frydek-Mistek, ptispévkova organizace

ORGANIZACNi RAD SKOLY

&ast: 7. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval: Katefina Turkova, vychovatelka skolni druZiny
Schvalil: Mgr. Sarka Honusovd, Feditelka $koly
Pedagogickd rada projednala dne 22.6.2022

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon“) vyddvam jako statutarni organ skoly tento vnitini fad skolni
druZziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni druZiné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti skolni druZiny (déle jen ,,Zak(“), jejich zakonnych zastupcl a pedagogickych
pracovnikd jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skuteé¢nostech, které
by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat dlivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpeénost Zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 74k se ve kolni druziné chova slugné k zaméstnancdim i jinym Géastnikiim zajmového vzdélavani, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni druZiny
v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chréani své zdravi i zdravi spoluzakd; 7zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé
(napt. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzZivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od
pocatku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné.
Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti Skolni druziny, hlasi bez zbytecného
odkladu.

1.7 Zak nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnancdm Skolského zatizeni, nebo
vUci ostatnim zakam se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.
Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, ozndmi feditelka Skoly tuto skutec¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti.
V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem reditelka vylouci
zaka ze Skolni druziny.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak(, nebo zakonnych zastupcl déti a Zakd a dalsich osob, které jsou
v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedk dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pfi pfimé
vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu evropského
nafizeni ke GDPR zachovavat miléenlivost a chranit pfed zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu
Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1.11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélani ditéte ve Skolni druZing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999Sb., o svobodném pfistupu informacim

c¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se
vzdélani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji
jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélani umozni, a na
poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zafizeni,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélani Zaka.

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dité a Zak dochazel radné do skolského zafizeni,

b) na vyzvani vedouciho skolského zafizeni se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c) informovat skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zdka ke vzdélavani a pfipadnych zménach zpUsobilosti, o
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o
tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné udaje o druhu znevyhodnéni,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zajmovém vzdélavani,

e) oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost Zdka, a zmény v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PfihlaSovani a odhlasovani

Reditelka $koly stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005
Sh., 0 zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétd a stiznosti.
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2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové ¢innosti a dalsi
podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli uc¢astnika o rozsahu
dochazky a zpUsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve tfech splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec, leden a7 bfezen a
duben a7 ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena piredem na cely kolni rok. Uplata se provadi bezhotovostné na tGcet
Skoly, ve vyjimecnych pfipadech v hotovosti.

2.4 Vysi uplaty mze feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach,
c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona o statni
socialni podpore

a tuto skuteénost prokaze reditelce skoly.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka skoly mdze rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druZiny.

2.6 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnl, Uplata se
Ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti
3.1 Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po projednéni se
zfizovatelem muze feditelka skoly prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 hodin a od 11:45 do 16:00 hodin. Tii oddéleni $kolni druZiny jsou
umistény v kmenovych tfidach zakladni skoly.

3.3 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky
rodice 7dka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Ufadu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

3.4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 Ucastnika.

3.5 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh cinnosti schvaluje reditelka Skoly na ndavrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych cinnosti; umozZriuje Zakaim pripravu na vyucovani. Na mimoskolni aktivity, které skola
neorganizuje, si zaky vyzvedavd osobné vedouci aktivity, po skonceni je opét osobné privede zpét do druziny,
pokud neni zdkonnym zastupcem povolen samostatny odchod Zaka dom?.

3.7 Zéci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou Glastnit piileZitostné zajmové,
vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na vyucovani, tdborové a obdobné
¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakim neni v dobé& mimo zajmové vzdélavani zdriovat se v prostorach skolni druZiny, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Ucastnici vzdélavani ihned ohlasi.
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4. 3 VSichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet k
zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchéazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v ptipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratahd vedeni skoly a rodi¢e postizeného zaka. P¥i Urazu poskytnou
74kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni gkoly a vyplni zdznam
do knihy arazl, pripadné vyplni predepsané formulare.

4. 5 P¥i zjisténych projevech rizikového chovani zZakd skolni druZina postupuje v souladu s pokyny a metodickymi
doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany zaku
5. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i ucastnik(i vzdélavani je vyZzadovéna

Uhrada od rodica Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody
s rodici je vznik $kody hlaen Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

5. 2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druzZiny Zaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky, cenné véci,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodl a na
vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka
6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli prabéiné a vcas
informovani o prabéhu a vysledcich vzdélavani Zaka.

6. 2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitfni rad a cinnost Skolni druZiny, mGzZe byt rozhodnutim feditelky Skoly
z druZiny vylou¢en. Reditelka mGze rozhodnout o vylouéeni 7dka ze $kolni druZiny, pokud tento 74k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.

7. Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad SD je umistén na nasténce ve 5D, 7akiim je k dispozici v oddélenich $kolni druziny. Vychovatelka
kazdého oddéleni $kolni druziny seznami zaky s plnym znénim vnitfniho fadu SD na zacatku $kolniho roku, stejné
tak je povinnosti seznamit Zaky s pfipadnymi zménami, ke kterym dojde v priibéhu skolniho roku. Tuto informaci
zapiSe do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vnitini fad SD mGZe byt zménén & doplnén, pokud se ukaZe nutnost takové zmény nebo doplnéni.

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka $kolni druziny Katefina Turkova.
2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem skoly.
3. Vnitfni fad skolni druziny nabyva tcinnosti dnem: 1. 9. 2022

Hradek dne 22. 6. 2022

Mgr. Sarka Honusova
reditelka skoly
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